重点重大项目采购议题（货物类/服务类）组织指南

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



注：１.本指南所指的重点重大项目主要指需提交学校专题会议，校长办公会及校党委会审议的议题内容。

2.议题主报告范本可咨询党政办秘书科。必要时，采购单位应对拟提交决策事项有关的法律法规规章和政策进行梳理，说明议题涉及的合法性、合规性问题及与现有相关政策之间的协调、衔接问题；对拟提交决策事项进行成本效益分析或风险评估分析。

采购单位经必要性论证后，确定采购动议





采购单位征集并遴选1套或多套采购方案





采购单位组织3人以上（单数）的专家组论证（可邀请学校相关技术部门参与），填制采购论证表，拟定（选）采购方案。专家组成员须是副高以上专业技术职务，可自选、从学校采购专家库抽选、从省采购平台专家库抽选、或由以上三种方式组合选取后产生。





采购单位吸收专家意见，编制吸收专家意见情况说明，修改拟定（选）采购方案。





采购单位组织公开征求意见会、座谈会或听证会等。（视拟采购项目的影响程度而定）





提交学校相关技术部门审核和确认；必要时学校相关技术部门再次组织专家论证。





采购单位依民主决策方式召开部门或单位会议审议采购议题。





采购单位向资产管理处（综合科）提交相关材料进行会前审核。提交的材料包括：1.议题审批表；2.议题主报告；3.相关佐证材料：①采购动议和审议的相关记录或纪要材料②提交专家论证的1套或多套采购方案③签署专家意见的采购论证表④学校相关技术部门的审核意见⑤吸收专家意见或技术部门意见的说明，未吸收的还应说明理由⑥经修改后的采购方案（上述佐证材料经资产处审核后将留存于采购档案中，各采购单位应备份）





按照学校议事规则申请纳入学校议题范围。








